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Dyrektora Szkoty Podstawowej w Niemczynie
z dnia 19 sierpnia 2022 r.

w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko
kierownicze urzednicze — giowny ksiegowy

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), zarzgdzam co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie konkursu na stanowisko kierownicze
urzednicze — gtéwnego ksiegowego w Szkole Podstawowej w Niemczynie.

§2. Tres¢ ogtoszenia konkursu na stanowisko kierownicze urzednicze
— gtdwnego ksiegowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi swietlicy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DY éb’ATOR

Szkoty Podsfaw

mgr Marla MachajfSocha



ISTAWOWA

Jamastawek Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
4 521 Nr 10.2022 z dnia 19.08.2022 r.
Dyrektora SP w Niemczynie

KONKURS NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W NIEMCZYNIE Z DNIA 19 SIERPNIA 2022 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Niemczynie na podstawie art. 11 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

ogtasza konkurs na stanowisko
- gtéwny ksiegowy -
w Szkole Podstawowej w Niemczynie.

I. Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa w Niemczynie, Niemczyn 39, 62-110 Damastawek,
tel.67 26 14 521.

Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
gtéwny ksiegowy — stanowisko kierownicze urzednicze — 0,25 etatu.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku objetym konkursem:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i zasadami, polegajgce na:

® zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli

dokumentéw w sposob zapewniajacy:

— wtasciwy przebieg operacji gospodarczych,

— ochrong mienia bedacego w posiadaniu jednostki,

— sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztéw wykonywanych zadah oraz
sprawozdawczosci finansowe;j;

* biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulagji
wynikowej kosztéw wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowe;j
w sposob umozliwiajacy:

— terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

— ochrone mienia bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe
i prawidtowe rozliczanie 0séb majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,

— prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;

e nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci;

b) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami,
polegajacymi zwtaszcza na:

e wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami
dotyczagcymi  zasad  wykonywania  budzetu, gospodarki  ¢érodkami
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji jednostki,

® zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych
przez jednostke,

® przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych,

® zapewnieniu terminowego sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan;

c) analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub $rodkéw pozabudzetowych
i innych bedacych w dyspozycji jednostki;
d) dokonywanie kontroli wewnetrznej;



f)

g)
h)

i)

opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego
zmian;

opracowanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;
zarzadzanie przeprowadzania inwentaryzacji majatku zespotu, odpowiedzialno$é
za poprawne i terminowe rozliczanie inwentur;

wykonywanie innych zadar zleconych przez dyrektora w zakresie rachunkowosci
i finanséw.

IV. Wymagania stawiane kandydatowi:

1) nie
1)

2)
3)

4)

5)

6)

zbedne:
ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub parstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;
ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;
spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b)  ukonczyt érednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow,

znajomosc przepisOw prawa w zakresie:

e ustawy o rachunkowosci,

e ustawy o finansach publicznych,

e ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych,
e ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

e ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawy o pracownikach samorzgdowych,

e ustawy Karta nauczyciela,

e ustawy o dostepie do informacji publicznej,
e ustawy o ochronie danych osobowych,

e ustawy Prawo oswiatowe,

ustawy o systemie oswiaty,
e ustawy o systemie informacji oSwiatowe;j,



7)

8)
9)

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (w szczegdlnosci obstugi oprogramowania
ksiegowego i biurowego),

nieposzlakowana opinia,

dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

2) dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

kompetencje informatyczne zwigzane z umiejetnoscig obstugi systemow
operacyjnych i baz danych oraz umiejetnoscia obstugi programoéw ksiegowych
(gtéwnie VULCAN),

kreatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

samodzielnos¢, komunikatywnos¢, sumiennosé, dyspozycyjnosé, punktualnosé,
kandydat ubiegajacy sie o objecie stanowisko gtéwnego ksiegowego musi dawaé
rekojmig nalezytego wypetniania obowigzkéw na ww. stanowisku urzedniczym,

3) warunki pracy: praca biurowa, praca przy komputerze, wymaga bezposredniego
kontaktowania sie z innymi pracownikami, osobami, instytucjami.
V. Oferta powinna zawierac¢ nastepujace dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

list motywacyjny,

zyciorys z opisem pracy zawodowej, wraz z kopiami dokumentdéw, potwierdzajgcych
informacje o przebiegu pracy zawodowe;j,

kopie dyploméw oraz zaswiadczen o posiadanych kwalifikacjach oraz innych
dokumentow, ktére moga miec znaczenie przy rozpatrywaniu oferty,

oswiadczenie ostanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz sarﬁorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

oryginat kwestionariusza osobowego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko urzednicze,

ewentualnie posiadane referencje,

10) dane kontaktowe: numery telefonéw, adres mailowy, adres do korespondencji,
VI. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Niemczynie informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.
VII. Sktadanie ofert:

1)

2)
3)

4)

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,KONKURS NA STANOWISKO GtOWNEGO KSIEGOWEGO”,

w sekretariacie Szkoty Podstawowej w Niemczynie, tel. (67) 2614521,

adres: Szkota Podstawowa w Niemczynie, Niemczyn 39, 62-110 Damastawek,
koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajgcej oferte,
termin sktadania ofert uptywa w dniu 31 SIERPNIA 2022r. do godz. 14.00 (oferta
dostarczona do SP w Niemczynie),

konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora.

VIII. Informacje organizacyjne:

i

Informacji o konkursie udziela Pani Magdalena Maciuba, tel. (67) 2614521.



. Komisja konkursowa kontaktowa¢ sie bedzie tylko z kandydatami spetniajgcymi

wymagania formalne w terminie do 14 dni po uptywie terminu sktadania dokumentoéw.

. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji, zostang powiadomieni

o terminie spotkania i metodzie rekrutacji (test wiedzy i/lub rozmowa kwalifikacyjna).
Szkota Podstawowa w Niemczynie zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na
wybrane oferty. '

. Wybrani do dalszego etapu rekrutacji kandydaci na wolne stanowisko urzednicze

zobowigzani sg przedstawic oryginaty dokumentdw aplikacyjnych w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda poinformowani drogg mailowa
lub telefonicznie.

. Pierwsza umowa o pracg z kandydatem wytonionym przez komisje konkursowa

zostanie zawarta na czas okreslony — do 6 miesiecy z mozliwoscig dalszego
przedtuzenia.

Informacje o wyniku naboru zostang upowszechnione w Biuletynie Informacji
Publicznej SP w Niemczynie oraz na tablicy ogtoszeri w Urzedzie Gminy Damastawek.

. Dyrektor SP w Niemczynie ma prawo uniewaznienia konkursu w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

mgr Maria Machaj8ocha

Prosimy tez o dopisanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dn. 10.05.2018r.
o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych

Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) uprzejmie informuje:

1.

Administratorem danych osobowych aplikujacych jest Szkota Podstawowa w Niemczynie, 62-110
Damastawek, telefon kontaktowy: 67 2614 521, zwany dalej ,Administratorem”. Szczegdétowe
informacje dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych oraz uprawnien przystugujgcym osobom,
ktorych dane s3 przetwarzane mozna uzyskac u Inspektora Ochrony Danych Osobowych —Sebastiana
Banaszaka— kontakt pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl

Dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z konkursem na stanowisko kierownicze urzednicze -
kierownika zespotu.

Osobom aplikujagcym na zasadach okreslonych w art. od 15 do 22 RODO przystuguje prawo dostepu do
tredci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Udziat w konkursie jest dobrowolny, jednak podanie danych osobowych jest niezbedne do udziatu
w konkursie na oferowane stanowisko.

Dane udostepnione w procesie konkursowym nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim,
za wyjatkiem instytucji upowaznionych na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. konkursu z uwzglednieniem
okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.



